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LICEO CLASSICO STATALE
"VITTORIO EMANUELE II"
PALERMO

Circ. n. ﬁ 0‘ Palermo, 26.09.2011

Tutti i Sigg. Docenti
Sede e Succursale

OGGETTO: Compilazione e tenuta registri - anno scolastico 2011-2012

All'inizio di questo nuovo anno scolastico, corre I'obbligo allo scrivente precisare alle
SS.LL. che i registri sono strumenti di documentazione delle valutazioni periodiche e
annuali degli apprendimenti e dei comportamenti degli studenti, e di certificazione delle
competenze da essi acquisite.

Gli stessi sono atti pubblici, in virtu del rapporto organico tra la scuola e il docente -
cui & affidata la compilazione - e cosi della funzione pubblica di quest’ ultlmo

In quanto tali, i registri esigono il rispetto di imprescindibili princi

trasparenza, univocita.

Essi_contengono per ciascuna materia _di_insegnamento la documentazione in ordine
cronologico e suddivisa per quadrimestre:

o delle classificazioni orali degli alunni,

e delle assenze,

« delle note di condotta,

o degli incontri con le famiglie,

o delle votazioni su prove scritte o grafiche.

Praticamente nel dettaglio:

e i voti devono essere annotati contestualmente alle verifiche - scritte e orali -, nelle
caselle esattamente corrispondenti alla data in cui le stesse si sono svolte;

tutte le annotazioni sono compiute a penna;

eventuali cancellazioni vanno controfirmate dall'insegnante;

le classificazioni si eseguono utilizzando i voti da uno a dieci;

sono eventualmente ammessi simboli diversi, purché di impiego comune e di
significato inequivocabile, ovvero accompagnati da una legenda chiara.

Non sono ammissibili:
annotazioni provvisorie a matita;

« valutazioni registrate al di fuori delle caselle corrispondenti alla data della verifica;

e annotazioni di voti nelle caselle corrispondenti a giorni festivi, ovvero a giorni nei
quali I'alunno risulti assente;

o utilizzo di simboli criptici, comprensibili al solo docente;

e contraffazioni successive o abrasioni.

Proprio perché documenti accessibili da parte degli interessati — genitori e alunni - in
qualunque momento dell’anno scolastico, devono essere prontamente in grado di documentare
in modo fedele, completo, definitivo e trasparente i livelli di apprendimento e di condotta degli
studenti.

Un registro viziato negli aspetti sopra illustrati pud arrivare a inficiare lo stesso
provvedimento di valutazione finale adottato dal docente della materia, e ogni atto
consequenziale, ivi compresa la delibera del consiglio di classe di scrutinio finale.
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A tutto quanto detto sopra si aggiunga che , nei casi di contraffazioni o alterazioni piu
macroscopiche delle registrazioni a opera dei docenti, questi ultimi possono, altresi, incorrere
nella responsabilita penale per il reato di falsita in atti pubblici: non bisogna dimenticare che i
registri scolastici, quali atti pubblici, fanno fede fino a querela di falso in relazione a quanto in
essi attestato, godendo di speciale tutela penale contro le falsificazioni materiali e ideologiche.

Quanto detto vale, altresi, per il registro di classe, diario sul quale, appare appena il
caso di ricordare, vengono segnate:
e le presenze dei docenti;
le assenze degli alunni;
la registrazione delle giustificazioni familiari degli alunni;
le attivita orarie svolte dalla classe;
le sanzioni disciplinarie comminate agli allievi.

Resta fermo il potere-dovere di agire da parte del Dirigente Scolastico, nel caso in cui
risulti opportuno l'intervento correttivo dello stesso, attivando un procedimento di verifica e
riesame sui registri.





